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''AVILTUIQ{5* 

VTESUJU PIRKIMU
PLANAVIMO, INICIAVIMO, ORGANIZAVIMO, ATLIKIMO IR

ATSKAITOMYBES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kedainiq lop5elis-darZelis ,,Aviliukas" (toliau - Lop5elis-darZelis) vie5uosius

pirkimus atlieka vadovaujantis MaZos vertes vieSqjq pirkimq tvarkos apra5u, patvirtintu 2017 m.

birZelio 28 d. Vie5qiq pirkimq tarnybos direktoriaus isakymu Nr. IS-97 ,,Ddl maZos vertes pirkimq

tvarkos apra5o patvirtinimoo' nustatyta tvarka ir Siuo tvarkos apra5u.

2. Lop5elio-darLelio viesqjq pirkimq planavimo, inicijavimo, organizavimo, atlikimo

ir atskaitomybes tvarkos apra5as (toliau - Tvarkos apra5as) nustato Lop5elio-darLelio vie5qjq

pirkimq sistemq ir Lop5elio-darLelio vie5qjq pirkimq planavimo, inicijavimo, organizavimo,

atlikimo ir atskaitomybes tvark4.

3. Tvarkos apra5u siekiama uztikrinti vie5qjq pirkimq pagrindiniq principq laikym4si

Lop5elyje-darLelyje ir sudaryti s4lygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Lop5elio-darleho

skirtus asignavimus ir kitas le5as.

4. Vie5uosius pirkimus Lop5elyje-darZelyje reglamentuoja Lietuvos Respublikos

vie5qjq pirkimq istatymas, kiti su vie5aisiais pirkimais susijg teises aktai ir Sis Tvarkos apraSas.

5. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Lop5elyje-darlelyje laikomasi

konfidencialumo ir ne5ali5kumo reikalavimq.
6. Taisyklese vartojamos s4vokos:

Pirkimq organizatorius * LopSelio-darhelio direktoriaus paskirtas darbuotojas,

kuris organizuoja ir atlieka maZos vertes pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma

Vie5ojo pirkimo komisija.
Pirkimq planas - Lop5elio-darLeho ir patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais

planuojamq vykdyti prekiq, paslaugq ir darbq pirkimq s4ra5as.

Pirkimq suvestin6 - Lop5elio-darZelio parengta informacija apie visus biudZetiniais

metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si infor-acija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus
pirkimq plan4 - ne veliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrin6je vieSqjq pirkimq
informacindje sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimq Zurnalas - Lop5elio-darLeho nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar

skaitmenineje laikmenoje), skirtas registruoti LopSelio-darleIio atliekamus pirkimus.

Rinkos tyrimas - kokybines ir kiekybines informacijos apie realiq bei potencialiq
prekirl, paslaugq ir darbq pasi[I4 tiekejams (iskaitant ir rinkoje veikiandias Vie5qjq pirkimq

istatymo 23 t 24 straipsniuose nurodytas istaigas ir imones), jq tiekiamas prekes, teikiamas
paslaugas ir atliekamus darbus, uLimamq rinkos dali, kainas ir pan.) rinkimas, analize ir
apibendrintq i5vadq rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. fsigyjamam



pirkimo objektui nustafitq reikalavimq visum4 atitinka bent trijq skirtingq gamintojq/tiekejq

sillomos prekes, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai'

UZ Lop5elio-darZelio administravim4 Centrin€je vieSqjq pirkimq informacin0je

sistemoje atsakingas asmuo (toliau - CVP IS administratorius) - Lop5elio-darZelio direktoriaus

paskirtas darbuotojas, turintis teisg CVP IS tvarkyti duomenis apie Lop5elio-datielio ir jos

darbuotojus (pirkimq specialistus, ekspertus ir kt.).

UZ pirkimq organizavim4 ir prieZi[r4 atsakingas asmuo - LopSelio-darZelio

direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uZ pirkimq organizavimo tvarkos nuo pirkimo

planavimo iki pirkimo sutarties ivykdymo, vidaus dokumentq, susijusiq su pirkimais parengimo'

derinimo ir paskelbimo, taip pat kitq Lop5elio-d arLelio dokumentq, privalomq skelbti Vie5qiq

pirkimq istatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prreLt'tr4'

UL, pirkimq planavim4 atsakingas asmuo Lop5elio-datLelio direktoriaus

paskirtas darbuotojas, atsakingas ui. biudZetiniais metais numatomq pirkti Lop5elio-datLelio

reikmems reikalingq darbq, prekiq ir paslaugq plano sudarym4 ir jo paskelbim4'

7. Kitos Taisyklese vartojamos pagrindines s4vokos yra apibteLtos Vie5qjq pirkimq

istatyme, kituose pirkimus re glamentuoj andiuose teises aktuose.

8. Pasikeitus Taisyklese minimiems teises aktams ir rekomendacinio pobfidZio

dokumentams, taikomos aktualios tq teises aktq ir rekomendacinio pobfldZio dokumentq

redakcijos nuostatos.

II SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

g. tJL, Viesqlq pirkimq lstatymo ir kitq vieiuosius pirkimus reglamentuojandiq teises

aktq laikym4si atsako Lopselio-darLelio direktorius ir viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys

perkandiosios organizacijos darbuotojai. UZ perkandiosios organizacijos atliekamus vie5uosius

pirkimus atsako perkandiosios organizacijos vadovas. Viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys

perkandiosios organizacijos atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uZ savo veikl4 atsako pagal

Lietuvos respublikos teises aktus.

10. Kad butrl laikomasi vie5uosius pirkimus reglamentuojandiq teises aktq, Lop5elis-

darZelis isigytq reikalingq prekiq, paslaugq ar darbq, racionaliai naudotq tam skirtas le5as, pirkimq

planavimo, organizavimo ir metodines pagalbos, CVP IS administravimo, nesali5kumo deklaracijq

ir konfidencialumo pasiZadejimo registro tvarkymo funkcijas atlieka Lop5elio-darLelio vie5qiq

pirkimq organizatorius.

11. Lop5elio-darZelio pirkimq procese ir vidaus kontroles sistemoje dalyvaujantys

asmenys:

1 1 .1. asmuo, atsakingas uZ pirkimq planavim4;

1 1.2. pirkimq organrzatorius;

12. Perkandiosios organizacijos atliktq pirkimq dokumentq registravimas ir

saugojimas:

12.1. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,

parai5kos, pasiulymai bei jq nagrinejimo ir vertinimo dokumentai, susira5inejimo su tiekejais

dokumentai, kiti su pirkimu susijg dokumentai saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo

pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jq pakeitimai ir su jq vykdymu susijq

dokumentai - ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties ivykdymo.



12.2. perkandioji organizacljaturi dokumentais pagristi atliekamo pirkimo (iskaitant

kai pirkimas atliekamas elektroninemis priemonemis) eig4'

13. Sio Tvarkos apraso 11 punkte nurodyti dokumentai saugomi

ir archyvq istatymo nustatyta tvarka'

Lietuvos Respublikos dokumentq

ernamalslars

planas).

III SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

I 3. planuoj ant Lop5elio-darZelio viesuosius pirkimus sudaromas planuoj amq vykdyti

biudZetiniais metais Lop5elio-darielio viesqjq pirkimq planas (toliau - Pirkimq

14. Pirkimq plan4 rengia Perkandiosios organizacijos

Pirkimq planas tvirtinamas Lop Selio -d at Lelio direktoriaus i s akymu.

vie5qjq pirkimq organizatorius.

15. Pirkimq planas rengiamas atsiZvelgiant i Lop5elio-darZelio biudZetiniams metams

pagal finansavimo programas sudarytus i5laidq planus'

16. pirkimq planas turi b[ti parengtas ir patvirtintas iki kiekvienq kalendoriniq metq

gruodZio 3l dienos. Taip pat kiekvienais metais Lio5elio-darZelio direktoriaus paskirtas asmuo

atsakingu uZ vie5qjq pirkimq planavim4 ne veliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamqiq

metq pirkimq plan4 - nedelsiant po patikslinimo, Centrineje vie5qiq pirkimq informacineje

sistemoje skelbia tais metais planuojamq atlikti vieSqfq pirkimq suvestinE, kurioje nurodo

pavadinim4, adres4, kontaktinius duomenis, pirkimo objekto pavadinim4 ir kod4, numatom4 kiekf

ar apimti fieigu imanoma), numatom4 pirkimo pradLiq, pirkimo bud4, ketinamos sudaryti pirkimo

sutarties trukmg. Vie5qjq pirkimq suvestind skelbiama Vie5qftl pirkimq tarnybos nustatyta tvarka.

17. pirkimai Lop5elio-darZelio gali bUti atliekami ir iki Pirkimq plano patvirtinimo,

juos suderinus su Lop5elio-d arLelio direktorium.

18. Pirkimq plano patikslinimE organizuoja Lop5elio-darZelio direktoriaus paskirtas

asmuo atsakingas uZ viesqjq pirkimq planavim4 kartu su uZ finansq apskait4 atsakingu specialistu.

pirkimq planas tikslinamas vien4 kart4 per menesi, i5skyrus atveji, kai konkretaus pirkimo, kuris

pirkimq plane nebuvo numatytas, numatoma verte vir5ija 3 000 Eur be pridetines vertds mokesdio

(PVM).
lg. TJi. Pirkimq plano vykdym4 atsako Lop5elio-darLelio specialistai (pirkimq

organizatorLus), kurie pagal jq veiklos sridiai priskirt4 kompetencij4 atlieka pirkimus. VieSqiq

pirkimq planavim4 ir patvirtinto Pirkimq plano vykdym4 koordinuoja ir kontroliuoja Lop5elio-

darZelio direktorius arba jos igaliotas asmuo - uZ pirkimq organizavim4 ir prieLifuq atsakingas

asmuo.

. IV SKYRIUS

VIESUJU PIRKIMV ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

20. Lop5elio-darZelio viesiesiems pirkimams organizuoti ir atlikti Lop5elio-darLelio

direktores-isakymu vykdomi Sie pirkimai:

20.7. ma1os vertds viesasis pirkimas - supaprastintas pirkimas, kai yra bent viena i5

Siq s4lygq: prekiq ir paslaugq pirkimo vertd yra maZesne kaip 58 000 Eur be PVM, o darbq

pirkimo vertd maZesne kaip 145 000 be PVM.

20.2. neskelbiama apklausa - pirkirno budas, kai LopSelis-darZelis kreipiasi itiekejus,

kviesdamas pateikti pasifllymus.



20.3. skelbiama apklausa - pirkimo b0das, kai Lop5elis-darZelis apie atliekam4

pirkim4 paskelbia Centrines Vie5qiq Pirkimq Informacines Sistemos (toliau CVP IS)

priemondmis (uZpildo skelbim4 apie pirkim4, vadovaudamasi Vie5qiq Pirkimq Tarnybos (toliau -
VPT) nustatyta tvarka.

20.4. neskelbiamas maZos vertes pirkimas - kai numatomo pirkimo sutarties verte

yra maZesne kaip 10 000 Eur (be pVM), kreipiamasi i vien4 tiekej4 kviediant pateikti pasifllym4.

20.5. skelbiamas maZos vertes pirkimas - pirkimo bfldas, kai numatomo pirkimo

sutaities verte nuo 10 000 Eur, kai Lop5elis-darZelis apie atliekam4 pirkim4 paskelbia CVP IS.

Minimalus pasiulymq pateikimo terminas - 3 (trys) darbo dienos nuo skelbimo paskelbimo CVP

IS dienos.

20.6. apklausa LodLiu - tai apklausa tiekejq, kai prekiq ar paslaugq numatoma

pirkimq suma yra maZesnd nei 3000 Eur (be PVM). Jei pirkimo sutartis sudaroma lodLitt pirkimo

procedflra patvirtinama dokumentu - s4skaita-faktura.

21. LopSelis-darZelis privalo isigyti prekes, paslaugas ar darbus iS CPO, kai CPO

elektroniniame kataloge sitlomos prekes, paslaugos ar darbai atitinka Lop5elio-darLelio poreikius.

Jei neskelbiarno maaos verres pirkimo verte iki 10 000 Eur (be PVM) - neprivaloma pirkti i5 CPO

katalogo.
22. Jei pirkimo verte didesne nei 10 000 Eur pirkimo procedDra patvirtinama

dokumentu - 3-jrl tiekejq pasiDlymai, tiekejq apklausos paLyma,laimejusio dalyvio pasiulymas,

sudaryta pirkimo sutafiis, CVP IS paskelbta informacija, susiraiinejimo informacija, fskaitant

skelbim4 apie pirkim4 fiei pirkimas buvo skelbiamas).

23. Vykdant neskelbiamos apklausos maZos vertes pirkim4 raStu ir kreipiantis i
tiekejus, turi bflti nurodomas pasiUlymq pateikimo terminas, jis nustatomas toks, kad tiekejams

pakaktq laiko pateikti pasi0lymus.

24. Pirkimo dalyviai ne veliau, kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priemimo

informuojami apie rezultatus, iSskyrus atvejus, kai maZos vertes pirkimo sutartis sudaroma iodliu.

Su tiekeju, kurio pasiulymas nustatytas laimejusiu, sudaroma pirkimo sutartis'

25. Laimetoju pasirenkamas tas tiekejas, kurio pasitlymo kaina ar bendra suma

maLiausia, LopSeliui-darZeliui priimtina ir atitinka Lop5elio-darLelio poreikius.

26. Pirkimq organizatorius vie5ojo pirkimo procedDras pradeda po to, kai Lop5elio-

darLelio direktorius patvirtina Parai5k4 ir ji saugoma su visais pirkimo dokumentais.

27. Yiesajam pirkimui organizuoti Pirkimo organizatorius rengia paraiSk4 vie5ajam

pirkimui atlikti (toliau-parai5ka). ParaiSka derinama su Lop5elio-darZelio direktoriumi ir uL finansq

apskait4 atsakingu asmeniu (vyriausiuoju buhalteriu). Direktoriaus viza rei5kia suderint4 pirkimo

vykdym4. Lop5elio-darLelio direktorius ivertings pirkimo btrd4 ir susipaZinqs su pateikta

informacija pirkimo dokumentuose pritaria arba priima sprendim4 netvirtinti pirkimo dokumentq

ir nurodo trukumus.

28. Pirkimq organizatorius vie5ojo pirkimo proceduras pradeda po to, kai Lop5elio-

darLelio direktorius patvirtina Parai3k4 ir ji saugoma su visais pirkimo dokumentais.

V SKYRIUS
PIRKIMO VYKDYMAS

29. Lop5elio-d arlelio direktoriui priemus sprendim4 maZos vertes pirkimo

procedilras atlikti pirkimq organizatoriui:
29. 1. Lop5elio-darZelio pirkimq organizatorius:



29 .2. atlieka maLos vertd s pirkimo procedfiras ;

29.3. plldo maZos vertds pirkimo dokumentus (tiekejq apklausos paLymq, parai5k4).

30. Kiekvien4 atlikt4 pirkim4, kuri bltina registruoti, pirkimq organizatorius

registruoja pirkimq Zurnale. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiq, paslaugq ar

darbq kodai pagal BYPZ, pirkimo sutarties arba s4skaitos fakturos numeris ir sudarymo data bei

pirkimo sutarties trukme (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis), tiekejo pavadinimas, sudarytos

sutarties kaina.

VI SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIBS SUDARYMAS

31. Atlikus pirkimo proced[ras ir priemus sprendim4 sudaryti pirkimo sutarti,

viesinamOs visos ra5tu sudarytos sutartys ir laimejusio dalyvio pasifllymas per 15 dienq, bet ne

veliau kaip iki pirmo mokejimo pagal sutarti. Vykdant pirkimo sutarti s4skaitos-faktflros teikiamos

naudojantis Informacinds sistemoS ,,E. s4akaita" priemonemis, i5skyrus atvejus, kai pirkimo

sutartis sudaroma Lodliu.
32. Malos vertes pirkimq organizatorius du pirkimo sutarties egzempliorius pateikia

LopSelio-d arLelio direktoriui.

VII SKYRIUS
PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMAS

33. Lop5elio-darLeho ir tiekejo isipareigojimq vykdymo, pristatymo (atlikimo,

teikimo) terminq laikymosi koordinavim4 (organizavim4), taip pat prekiq, paslaugq ir darbq

atitikties pirkimo sutartyse numatltiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebesen4 atlieka

pirkimq organizatorius.

34. Pirkimq organizatorius, pastebejgs pirkimo sutarties vykdymo trlkumus ar esant

kitoms svarbioms aplinkybems gali kreiptis i Lop5elio-darlelio direktoriq, siulydamas taikyti
kontrahentui pirkimo sutartyje numatytq prievoliq ivykdymo uZtikrinimo btd4(-us), taip pat

inicij uoti pirkimo sutarties nutraukim4 j oj e nustatytais pagrindais.

35. Pirkimq organizatorius seka pirkimo sutarties pabaigos dat4.

36. Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimybe del jos pratgsimo, o

prekiq tiekimas ar paslaugq teikimas yra bDtinas Lop5elio-darLelio funkcijoms atlikti, pirkimq

organizatorius privalo numatyti jq pirkim4 ateinandiais biudZetiniais metais.

37. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybe del jos pratgsimo,

pirkimq organrzatorius, atsiZvelggs ipirkimo sutartyje numatytq isipareigojimq laikym4si ir atlikgs

tyrim4 pirkimo sutarties objekto rinkos kainai nustatyti, ivertina pirkimo sutarties pratgsimo

tikslingum4.
38. Nustatgs, kad Lop5eliui-darleliui nera naudinga pratgsti galiojandi4 pirkimo

sutarti, pirkimq organizatorius einamqjq biudZetiniq metq pabaigoje naujaji pirkim4 itraukia i
pirkimrl s4ra54 ateinantiems biudZetiniams metams.

39. Nustadius, kad yra tikslinga pratgsti galiojandi4 pirkimo sutarti, pirkimq

organizatorius parengia susitarimo del pirkimo sutarties pratgsimo projekt4 ir suderina ji su

Lop5elio-d arZeho direktorium.
40. Lop5elio-darLelio direktorius, pridmgs sprendim4 pratgsti pirkimo sutarti,

pasira5o susitarim4 del pirkimo sutarties pratgsimo.



41. Prekiq, paslaugq ar darbq priemimo-perdavimo aktq pasira5o pirkimo

organizatorius, kuris privalo isitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,

kokybes reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas s4lygas, nepaZeisti prievoliq uZtikrinimo

terminai, kitos pirkimo sutartyje nustafitos s4lygos ir prievoles yra ivykdytos tinkamai.

Jei pirkimo organizatorius nustato, kad pirkimo objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,

kokybes reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatytq s4lygq, priemimo - perdavimo akto

nepasira5o ir ra5tu reikalauja i5 tiekejo tinkamo prievoliq ivykdymo.
' 42. Tiekejui neivykdZius pirkimo sutartyje nustatytq isipareigojimq, pirkimo

organizatorius teikia siulym4 LopSelio-darLelio direktoriui del pirkimo sutarties nutraukimo ar

joje numatytq prievoliq ivykdymo uZtikrinimo bldq taikymo tiekejui.

VIII SKYRIUS

ATASKAITU APIE VIESUOSruS PIRKIMUS, SKELBIMV APIE PIRKIMO

SUTARdIV SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIV DALYVIU PAslul,vtug n
PIRKIMO SUTAREIV BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

43. Perkandioji organrzacija CVP IS priemondmis Vie5qjq pirkimq tarnybai jos

nustatyta tvarka pateikia visq per kalendorinius metus sudarytq toliau i5vardytq pirkimo sutardiq

ataskait4:

43.1. pirkimo sutardiq, kurios buvo sudarytos LodLiu arba sudarytos po pirkimo,

kuriame pasiDlymas pateiktas LodLiu:

43.2. pirkimo sutardiq, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkim4 neskelbiamos

apklausos b[du, jeigu jq metu laimejusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo;

43.3. pirkimo sutardiq, kai nebuvo techniniq galimybiq Vie5qfq pirkimq tamybos

nustatyta tvarka paskelbti laimejusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dali.

Ataskaita pateikiama per 30 dienq, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

44. Lop5elio-darLelio direktoriaus igaliotas asmuo (pirkimq organizatorius)

Centrineje vie5qjq pirkimq informacineje sistemoje skelbia Vie5qfq pirkimq tarnybos direktoriaus

2017 m. birZelio 19 d. isakymu Nr. 1S-91 ,,Del Informacijos vie5inimo Centrineje vie5qjq pirkimq

informacineje sistemoje tvarkos apra5o patvirtinimo" patvirtintame Informacijos vieiinimo

Centrineje vie5qjq pirkimq informacineje sistemoje tvarkos apra5e nurodyt4 informacij4, minetame

apra5e nustatyta tvarka ir terminais.


